>>Wir suchen Sie... A

di
Seit 1996 steht digabau fiir Qualitdit und Zuverladssigkeit in der Baubranche. Als lg

Q

renommierter Bautrager von individuellen Massiv- und Holzhdusern haben wir uns nicht
nur im Neubaubereich einen Namen gemacht, sondern auch im Sanierungsbereich von
Altbauten und unzahlige Kundenprojekte zur vollsten Zufriedenheit umgesetzt. ~

-

Zur weiteren Expansion suchen wir zur Verstarkung unseres Teams zum sofortigen Eintritt:

Biirokaufmann/-frau (m/w/d)

Vertriebsassistent/in (m/w/d)
30 bis 40 Std. Woche (Teilzeit 75% bis 100%) flexibel

lhre Aufgaben

e Kaufménnische Sachbearbeitung (in den Bereichen Buchhaltung, Rechnungsbearbeitung,
Auftragsabwicklung etc.)

e Betrieblich organisatorische Aufgaben (Korrespondenz, Dokumentenverwaltung, Terminkoordination)

e Vorbereitung von Besprechungen

e Sekretariats- und Organisationsaufgaben

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder gleichwertig
e Deutsche Sprache in Wort und Schrift

e  Gute MS Office Kenntnisse

e Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

e Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsfahigkeit

e Belastbarkeit

e personliche Einsatzfreude und Leistungswillen

e Zuverlassigkeit und Gewissenhaftigkeit

e Erfahrung im Baugewerbe sind von Vorteil

Was wir lhnen bieten:
e Leistungsgerechte Bezahlung und betriebliche Altersvorsorge
e Mobiles Arbeiten (Smartphone mit der Mdoglichkeit zur Dual-Sim, Tablet, Laptop), Mdoglichkeit zu
Homeoffice (2 Tage pro Woche)

e geregelte Arbeitszeiten, mit der Moglichkeit zur flexiblen Gestaltung
e Ein stabiles Team mit guter Stimmung

Neugierig? Dann senden Sie uns bitte Ihre vollstandigen und aussagefahigen Bewerbungsunterlagen mit
Angabe lhres friihestmoglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an Herrn Marco Gutenkunst:

m.gutenkunst@digabau.de

oder per Post
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